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¢COMO OBTENER EL CERTIFICADO DE LA UPME?

Para obtener el certificado de la UPME, debera seguir los siguientes pasos:

PARTE A: INGRESO AL SISTEMA:

PRIMERO: para poder acceder a los beneficios fiscales por la compra del vehiculo eléctrico
o hibrido usted debera contar con una certificacion que expide la UPME (En adelante la
“Unidad de Planeacién Minero-Energética”), para ello debera ingresar a la pagina web de
la UPME https://www.upme.gov.co/, hacer clic en la opcion de "Tramites y servicios” (ver
imagen 1) y posteriormente hacemos clic en "Modulo de Incentivos Tributarios para Gestion
Eficiente de la Energia - GEE"(ver imagen 2).

Enlaces de Interés

/4

Tramites y servicios

Imagen 1

Tramites
Mddulo de Incentivos Tributarios para Gestion Eficiente

de la Energia - GEE

Solicitud del certificado UPME para acceder a los incentivos para
GEE.

‘ Registro procedimiento en el SUIT Realizar tramite

Imagen 2
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SEGUNDO: entre a otra pestafia en su navegador e ingrese al siguiente enlace:
https://www.upme.gov.co/ventanilla-unica-de-tramites-y-servicios/sistema-unico-de-
usuarios/ ingrese su usuario y contrasena, si no tiene una cuenta siga leyendo.

PARTE B: REGISTRAR CREDENCIALES:

PRIMERO: en caso de que no cuente con usuario en la plataforma, debera registrarse
creando un usuario y una contrasefa para poder enviar su solicitud. Para ello, debe hacer
clic en la opcion que dice “crea tu cuenta y comienza ahora” (ver imagen 3).

Sistema Unico de Usuarios

-_ﬁ; Crea_ tu cuentay Regfstrate R Accede a tE.I cuenta Iniciar sesién
- comienza ahora desde aquf

Para consultas usar las siguientes credenciales de
acceso: usuario: consulta — contrasefia: consulta

* Acceso a la cartilla
* Acceso al video instructivo

Imagen 3.

SEGUNDO: Una vez le haya dado clic en el enlace, se direccionara al registro de usuario,
alli debera incluir el correo electronico, recuerde que su correo debe tenerlo a la mano
porque alli recibira sus credenciales de acceso, una vez lo escriba dele en la opcién de “no
soy un robot” y posteriormente en “confirmar”. (ver imagen 4)

Registrar

sefinr usuario end inkcandn el regis

cidin Frinefo ene

Confirmar
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Imagen 4

TERCERO: Posteriormente, se visualizara la siguiente imagen indicandole que recibira el
vinculo en su correo electrénico, donde podra continuar con el registro. (ver imagen 5)

Sefior Usuario, hemos remitido correo electrénico al correo:

I o= que contindGe con su registro en el

Sistema Unico de Usuarios de la Unidad de planeacién Minero
Energética UPME

Imagen 5

CUARTO: entre a su correo, una vez este alli va a ver que le enviaron un enlace (ver imagen
6) dele clic en el enlace y este lo remitira a la plataforma UPME para tramites y servicios
(ver imagen 7).

Registro Usuario @SR » Sxtidnx

@ rOrependeriupme.qav.es

Agradecemos su interés en contactarnos!
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Imagen 6
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Bienvenideo a la Plataforma UPME para Tramites y Servicios
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i i i L .
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Imagen 7

QUINTO: diligencie la informacion asociada al usuario, tiene que poner los datos de manera
correcta porque esta sera muy importante, en este caso su nhombre, cedula, contrasefa y
correo electronico (ver imagen 8), luego dele en crear usuario y de manera automatica le
van a arrojar su usuario y contrasefa, estos son claves porque con ellos va a poder ingresar
a la pagina de la UPME, debe anotarlos muy bien (ver imagen 9).

Definir Usuario

Mombre & Razdn social de La EMpesa

Comeo ele

Crear Lisuano

Imagen 8

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
of the RSM Network. Each member of the RSM Network is an independent accounting and consulting firm which
practices in its own right. The RSM Network is not itself a separate legal entity in any jurisdiction.




RSM

El registro de su informacion se
ha realizado satisfactoriamente,
sus credenciales de ingreso a la
herramienta son:

Usuario: NG

contrasesio: [N
Recuerde que el uso de sus credenciales es personal e intranferible.
Ahora puede efectuar el ingreso a la herramienta a través del

siguiente enlace permanente:

Ingresar

Imagen 9

SEXTO: cuando reciba sus credenciales para ingresar, nuevamente entre a la pagina para
acceder para que pueda registrar sus solicitudes. (ver imagen 10).

Imagen 10.

PARTE B2. HABILITACION PARA LOS INCENTIVOS TRIBUTARIOS:

PRIMERO: ahora que cuenta con usuario y contrasefa asignados, usted podra ingresar al
portal principal y posteriormente hacer el registro de la informacién basica que se encuentra
en la parte izquierda (ver imagen 11) y en la opcién de transportador de energia, indicar
“no” para seguir con el tramite (ver imagen 12).
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Imagen 12

SEGUNDO: esto es lo que va a ver (ver imagen 13), todos los campos son de obligatorio
diligenciamiento. Recuerde tener en cuenta lo siguiente.

e Diligencie cada uno de los campos del aplicativo, en este caso sera segun su
condicién de persona natural.

e En el apartado de gestionar Sub-Usuario debera marcar "No" (Ver Imagen 14).
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httpclivisor.codigopostal. gov.oo/4 T 2ivisor

SGestionar Sub-Usuarios?:

si © No

Imagen 14

TERCERO: después de diligenciar lo anterior, va a encontrar los tramites dispuestos por la
UPME, para lo cual debera marcar la opcion "Mdédulo de Incentivos por Eficiencia

Energética" (Ver Imagen 15).

w Tramites y sevicios a usar
Médulo
Inscripcidn de Registro de Proyectos de Generaciin de Energia Elcirica
Médulo Soliciud de Cupos Diésel
Mdduio de Evaluacidn de proyectos de Fondos
Méadulo de Incantives por Fuentes No Convencionales de Energia (FNCE)
Madula de Incantives por Eficiencia Energética
Mégulo Precio Base Minetales
Solcudes da Conexibn
PECOR
Publicacion listados

Médulo de Incentives Hidrbgeno

Ver tipo de tramites Seleccione

Ver lipo de irdmies

Imagen 15

CUARTO: por ultimo, usted debera aceptar los términos de tratamientos personales. (ver

imagen 16).

v Tr i de datos p

e Audnnzar tratamiento de datos peraonalas

AULOMZS ratamiento Gatos POrsonales: (- -1 N

Dandlo cumplimbento a o dispuesio en la Ley 1531 dv 2012, “Por la cusl oS para la dw dalos ¥ con o seibalad ol
Decreto 1377 de 2013 “Por &l cual 34 reglamenta parclalments 1a Ley 1581 de 20127, con la fima de L L Por b Unidad de Plansacidon Minero
Energétics &n adelants 1 UPME.

|+ Autorizar envio de notificaciones

Autoriza envio notficociones electrbnicas:

ECtrbnico
Qs M
Para efectos oe lo anerior, autorizs a recibir notificacién electrénica al sigulente comeo: ipguirogemBunal edu.co.

D conforminad con 1o atablecion en &l numeral 1 del ariculo 67 del CAdige ae P A ¥ dé o C

ACPACA, acepta 1 notificacidn por media

Informacion bisica diligenciada; (v}

Imagen 16
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QUINTO: Posteriormente, en donde dice "Mi portal”, podra registrar sus solicitudes y
visualizar los procesos que estan en curso en la parte izquierda. (ver imagen 17).
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Imagen 17

Igualmente, si no lo visualiza en "Mi portal", podra acceder desde el banner superior, le
debe dar clic en "Nuevo Caso" y luego en el icono llamado "Todos los procesos".
posteriormente dar clic en la opcion "Incentivos" (Ver Imagen 18)
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Imagen 18

Se mostraran los flujos seleccionados, y le va a dar clic en “incentivos tributarios GEE”. (ver
imagen 19).
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Imagen 19
PARTE C: RADICACION DEL CASO:

Hasta aqui ya se ha realizado el proceso de registro desde el "Sistema Unico de Usuarios"
por parte de los "Solicitantes" o "Usuarios Externos" que es lo que hicimos con anterioridad.

PRIMERO: para iniciar un nuevo caso, usted debe seleccionar el nombre del modulo
"Incentivos por Eficiencia Energética" en la parte izquierda de la pantalla (Ver Imagen 20).

Mi Portal Lunas, Abil 23, 2025
EU 1234567699
Clionkos.
Mis Cosas
Destacado para mi
Informacitn Cliente
B Informacién E Incentivos FNCE B Incentivos
£ Informacion Gliente Basica Hidrégeno (H2)
£ Registrar Informacién Basica
Mis Casos
Procesos
7 Incentivos Hidrégeno N
E’) Pendiente * Favoritos
£ Incentivos Tributarios de
Gestion Eficiente de la Energia
£ Incontivos tributarios Fuentes
No Convencionales de Energia
Powered by blzagl
Imagen 20
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También puede seleccionar en la parte superior "Nuevo Caso". Una vez elegido el nombre
del modulo, se desplegara el formulario de la actividad que lo encontrara como "Incentivos
Tributarios- GEE: Registro solicitud”, en el cual debera ingresar toda la informacion del
proyecto objeto de la solicitud, tal como se presenta en la siguiente imagen (ver imagen 21):

.‘ () MiPortal () inbex
EU 1234567899
Chiantos ﬁ Incentivos Tributarios FNCE
Mis Cosas
[T incentivos Trbutarios GEE
Destacado para mi
Infarmacion Clients ﬁ lIrfearracidn hisica solctants
B Inform JE

£ Informacion Clients Basica (D) 1ncenmios Trowtanos Hardgane
E3 Ragistrar Informacidn Basica

Mis Casos
Procesos
£} Incentivos Hidrogeno "

f:) Pendiante * Favorito]
£} Incentivos Tributarios de
Gestidn Eficients de ks Energia
£ Incentivos tributarios Fuentes
No Convencionales de Ensngia
rowered by DIZOOI
Imagen 21

PARTE D: ASOCIAR A LOS SOLICITANTES:

Posterior a la seleccién del médulo, se visualizara lo siguiente, en donde se debera indicar
si la solicitud se va a realizar a nombre propio (ver imagen 22).

Muevo Caso S

i Realira solicitud a nombre

propior: I N

Imagen 22

Si la solicitud no se va a realizar a nombre propio, se desplegara el formulario de la actividad
"Solicitantes asociados" (Ver Imagen 23), aqui debera ingresar la informacién que
corresponde a el solicitante principal y solicitantes secundarios.
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Imagen 23

Es importante tener en cuenta que, para realizar la solicitud de certificado, es obligatorio
registrar tanto al solicitante principal como al secundario o secundarios antes de crear
su nuevo caso. Para vincularlo debe seleccionar el boton "+" ubicado en el campo de
"Solicitantes Principales". Asi mismo, si hay solicitantes secundarios, se podran vincular
mediante el boton "+" que se encuentra en el campo de "Solicitantes Secundarios" como se
observa en las imagenes anteriores. (Ver Imagen 23).

A continuacion, se visualizara la siguiente ventana, aqui podra buscarlos seleccionando el
icono de lupa (ver Imagen 24).

A o 8006 CLR2PAWE -0 2 ven T

-

Imagen 24

Ademas, debera diligenciar los siguientes campos para la busqueda: “Tipo persona”,
“Nombre/Razon Social” y “Numero identificacion”. Posteriormente le da clic en el botén
"Buscar" (ver imagen 25).
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Imagen 25

Después de presionar el botdon "Buscar", va a ver la tabla con los usuarios registrados con
anterioridad. (ver imagen 26).

Criterio de Busqueda ez X

Tipo persona: JuHdsa ®  HNimero identificacién:

Nombre | Razdn Social

Tipo parscns Humero identficasién Hombre / Raztn Socsl
Juridica 124515116 Diana Ferla SAS
By 1000328 DE
Jeirea WS TTFLF Kaytan Maandn Valenos
Juticdacd ot JUAN 3N MIEDO
Juridica S00530450 S00M AT

m

Imagen 26

Dele clic sobre de la lista para incluir la informacion del solicitante; posteriormente
encontrara otra ventana con la informacion de correspondencia que usted diligencio en la

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
of the RSM Network. Each member of the RSM Network is an independent accounting and consulting firm which
practices in its own right. The RSM Network is not itself a separate legal entity in any jurisdiction.




RSM

etapa de registro, seguido de la opcion "Documentos Solicitados", donde debera hacer clic
sobre el boton "Cargar Documentos"”, aqui se visualizara el listado de los documentos que
se deben adjuntar (ver imagen 27).

Adicionar Solicitantes Principales i X

» Documenios Solicitados

~ Documenios solicilados
Tipo de documanto Adjunte

Cwitificedo de Exnlencia v Repivseniacion (o o gue hads v veows)

[P
Mo hary @chieos
Cuaamerie dy Idenbficeadn
£
MO hay archivos
ke P
=3 =

Imagen 27

Una vez adjuntados los documentos, visualizara los archivos que se han cargado y podra
dar clic en el boton "Guardar". Posteriormente, debera seleccionar en la lista desplegable
"Tipo solicitante", el cual puede ser "Principal" o "Secundario". (ver imagen 28).

w Solicanies Asodados
Tipo persona Wombres { Raatn Socisl  Tipa identficscsin  Wimeroidentifcacidn  Tedfons  Menepss  Tigo I o Fiol [Solcited
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L3 I [ | W]
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Imagen 28

Luego, debera seleccionar en la lista que se despliega "Rol", el cual puede ser "Duefio del
proyecto" para principal o "Entidad Bancaria", "Instalador”, "Importador" o "Consultor" para
los solicitantes secundarios (cuando aplique). (ver imagen 29)

 Gelcilanibed Adocadoi
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Imagen 29
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Después de esto. visualizara un mensaje de alerta, aqui debera seleccionar la opcion
"Aceptar" para poder notificar a los solicitantes asociados, quienes deberan autorizar su
registro.

E. AUTORIZACION PARA REGISTRO.

Una vez aceptado el anuncio, se le enviara un correo electronico desde este correo:
noresponder@upme.gov.co a los solicitantes que hayan sido registrados en la aplicacion,
con la notificacion de "Autorizacion Pendiente".

El solicitante principal y los secundarios deberan ingresar nuevamente a la plataforma con
el usuario y contrasefa provistas inicialmente y deberan autorizar el registro. (ver imagen

30)
Autorizacion pendiente, N° Caso GEE_2025627 Retds « e U
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contnuar con la solcitud. Por favor ingrese nuevamenie a la aplicacidn con el usuarnio y contrasefia asignados para aulorizar
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Imagen 30

Ahora, cada usuario externo podra visualizar y gestionar el caso que requiera su
autorizacion en la bandeja de entrada (ver imagen 31)
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Imagen 31

Al ingresar a la bandeja de entrada, visualizara el numero de casos asociados a sus
solicitudes. Dentro de este listado, debera seleccionar el caso con la actividad "Autorizar
registro” y posteriormente debera elegir una de las dos opciones que aparecen en la
ventana: "Si" autoriza el registro de la solicitud. Al finalizar dele clic en el botéon "Siguiente".
(ver imagen 32)
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Imagen 32
F. REGISTRO DE SOLICITUD:

En la actividad de "Registro de Solicitud", el externo podra ingresar toda la informacion
pertinente a la solicitud que desea presentar. El formulario de solicitud se compone de las
siguientes partes: 1. Datos Generales de la Solicitud. 2. Datos Personales. 3. Informacién
Solicitud. 4. Guardar o enviar el caso. Cada una de estas secciones sera explicada en
detalle.

1. Datos generales de la solicitud:

Muestra la informacion inicial (ver imagen 33).

Wosabveas Trudann GEE - Aegpaing Solohed

| * Datos genrales do a sokiitud
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Imagen 33

2. Datos personales:

El sistema cargara de manera automatica los datos que fueron ingresados durante la fase
de registro (ver imagen 34). Adicionalmente, tendra que incluir los documentos requeridos:
certificado de existencia y representacion legal y el documento de identificacion, recuerde
que los archivos se cargan en formato PDF.
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Imagen 34

3. Informacion de la solicitud:

Podra diligenciar las caracteristicas técnicas del proyecto que corresponde a la solicitud, es

decir, la informacion detallada de las pestanas que aparecen en la parte superior. (ver
imagen 35)

a. Solicitantes Asociados

b. Datos de contacto

c. Generalidades del proyecto
* Tipo de proyecto
* Informacioén general
* Ahorro energético
* Informacién Equipos
* Informacién Servicios
* Pago minimo
* Anexos

d. Histérico Observaciones
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Imagen 35
a. Solicitantes asociados:

Desde esta pestafia podra consultar los datos registrados en el campo “Solicitantes
asociados” y, ademas, asignar el tipo y rol tanto al solicitante principal como a los
secundarios. Para ello, debera desplegar la seccion correspondiente a través del icono “+”
y agregar un nuevo registro. Una vez hecho esto, se abrira el formulario para ingresar la
informacion de todos los solicitantes secundarios del proyecto, tal como se indico
previamente.

Después de completar los datos de los solicitantes, sera necesario registrar la informacion
del contacto técnico y marcar la opcion “Aceptar condiciones” (ver imagen 36). Tenga en
cuenta que toda la informacion ingresada en la plataforma se reflejara en el certificado que
se emita; por lo tanto, se recomienda verificar cuidadosamente tanto los datos diligenciados
como los correos electronicos registrados, ya que estos ultimos seran los medios de
notificacion.

~ Informacion del Contacto Técnico para la Solicitud

Nombre Contacto: [ Teléfono Celular Contacto: [
Correc Electronice Contacto: [
Con la presente solicitud declaro que toda la infoe K {a con miras a obtener la certificacion que permita acceder a los incentivos

establecidos en los articulos 11, 12 12 y 1d de la Ley 1715 mzmd.,nmmww por la Ley 30593 de 2021, &5 veraz y me hago responsable por ella, Asi
mismg, autonize a la UF‘IlEpEramle de confonmidad con el arficule 67 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de ko Conencioso

Administrativo, notifique todas las acluaciones surtidas en desarrolla del trdmite al correo electrdnice de nolificaciones informado en el presente
documento.

Acepta condiciones: |

Imagen 36

A continuacion, en la misma pestana podra diligenciar las generalidades del proyecto,
recuerde poner “deduccion de renta” (ver imagen 37).

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
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Imagen 37

b. Datos de contacto:

En esta seccién se debera diligenciar la informacion correspondiente al responsable del
proyecto. (Nombre de contacto, teléfono, celular, contacto y correo Electronico).

c. Generalidades del proyecto:

Tipo de proyecto: En esta pestafia visualizara el sector y los “Incentivos que se pretenden”
(ver imagen 38) en este caso vamos a darle clic a “deduccién de renta” y en “sector” sale
un listado, usted aqui podra seleccionar el sector en el cual se enmarca la solicitud, va a
seleccionar “transporte”.

Teo daproyecto | Informacidn geewral | Ahomo eneegéico | inlemacdn Equpes | Indormacdn Senicdos | Pago minme | Angucs

Saetar {Pmlmuuocm -

w Incenlivos que s pretenden

Exclusién de VA: l 8 W Fi i

Erencicr de Ararcel: ] = [ il

Beducslén da Renta: ] & b Fi 8

Dagrwsisuicn sialerads, ] S W Fi S
Imagen 38

Informacion general: debera diligenciar los datos segun correspondan, de acuerdo con las
caracteristicas de su proyecto. En la primera seccidén encontrara los campos de obligatorio
diligenciamiento: "Nombre del Proyecto", "Departamento”, "Municipio”, "Cdodigo CIIU", en

donde debera escoger entre los elementos que aparecen en la lista desplegable (ver
imagen 39).
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Imagen 39

Seleccione “si” en “vehiculo eléctrico”; En la parte inferior de la pestana "Informacién
General" encontrara la subseccion que le permitira seleccionar en dénde se evidencia la
cuantificacion del ahorro estimado en el presente caso la cuantificacion del ahorro estimado
que se da por la adquisicién de un vehiculo eléctrico.

Ahorro _energético: Se debera reportar el consumo energético estimado antes de la
implementacién de la accién (‘consumo energético antes”), es decir, el consumo
correspondiente al uso de un vehiculo convencional. Asimismo, debera registrarse el
consumo energético posterior a la implementacion (“‘consumo energético después”), que
corresponde al consumo de un vehiculo eléctrico o hibrido, segun aplique. La diferencia
entre ambos consumos reflejara el ahorro energético generado.

Este ahorro debera ser reportado para cada accion marcada con la opcion “Si” en la seccion
“Informacion General” y expresarse en unidades de TJ/afo (Tera joules por afo) (ver

imagen 40).
~ Generalidades del proyecto
Tipw de proyecio Informacion general Ahore energélico Informacon Equpos Informacin Servicus Pago mirime Annas
Ahorre estimado del o on el proy respecio a real o de energia, o peso del

~ En el sector

Energétice antes (TJANG): [Pot favor seleccione. " Energético despuds sector (THANOG): [qu faver seleccione

c argiti TERA Consums snergétics despuss TERA
ng.:::.;:ﬂu:e pebia [ .II.I.:KSS[TJMNB}.- = [

» Vehiculo electrico

Energético antes [TJ/ana): [Pn( favor seleccions " Energético después [TJlafo): [Por favar seleccione
Consume energétice antes TERA Consume energétice despuds TERA
JULIOS(TJAND): JULIOS{ THWARO):

~ DISIie termico.

Ensrgétice antes (TJ/aha): [Por faver selaccions ®  Enwergético despuds (TJiahko): [Pm favar aslaceione
s e skt
Imagen 40.
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En cada seccién se encuentran los campos "Energético antes (TJ/ANO)" y "Energético
después (TJ/ANO)", en los cuales debera registrar el tipo de energético utilizado tanto
previo como posterior a la implementacion de la accién, en este caso, la compra de un
vehiculo eléctrico o hibrido (ver imagen 41). De esta manera, no solo se reflejaran las
unidades de ahorro energético obtenidas, sino también si la medida implementada implico
una sustitucion del energético utilizado.

Ahommo energético Informackin Equipos Infig

Jecto heiona
—— Carhén

e Cinuthy I—

Fuel oil 94 Enarg|

Consy

Fuid ol BE combusiol i

e COkE QA5 —_—
Residuos de lkanta
Coque

Diasel (fluante fija)

Driesal (fuente mavil)

Imagen 41

Informacion de equipos: En esta pestafia, usted debera registrar cada uno de los equipos
asociados a su proyecto en este caso el vehiculo, con los cuales aplica a la solicitud de
certificacion UPME. Usted debera diligenciar individualmente la informacion para cada
equipo, dele clic en el mas y le aparecera la siguiente pestana: (ver imagen 42):

Adicionar Equipos 2 X
 INTONMACKoN EquIpos
Recuerde que los soportes requenidos para el proceso de evaluacian varia de acuerdo al elemento solicitado. Lo invitamos
a consultar el Anexo 2 de la Resolucién 319 de 2022, En el registro de sopories deberdn ir (ficha técnica, catdlogos, normas
de certificacian)
Medida: [Fl:lr favor seleccions.. %
Accion: [F-:nr favor saleccione.. *  Subpartida arancelaria:
Cantidad: [ Unidad de madida: [
Marca: [ Modelo/Referencia: [
Normas técnicas: [ Fabricante: [
Provesdon [ Valor VA en COP: [
Valor total en COP (Sin incluir [
VAL
Mo hay anchivos
it ol FunciéniAkcance: I
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Imagen 42

Informacion de servicios: usted debera registrar los servicios asociados a la solicitud de
certificacion. Dentro de la pestafia "Registro Servicios" encontrara una ventana denominada
"Servicios" en la cual podra afadir el servicio (Ver Imagen 43).

w Servicios

Mo hay registros

Imagen 43

Pago minimo: Para el pago minimo, debera registrar el valor de la inversion objeto del
beneficio en COP antes de impuestos, correspondiente a la sumatoria de las columnas en
pesos colombianos sin incluir IVA de los equipos y servicios reportados. Posteriormente, en
el recuadro ubicado en la parte inferior, debera ingresar la informacion de la referencia del
pago. Para ello, haga clic en el icono “+”, diligencie el nimero de referencia de pago o
transaccion CUS, y seleccione guardar para habilitar la opcion de cargar el soporte del pago
(ver imagen 44).

w Informacion Solicitud

Formato unico de Soliciud Seneraldsdes de! Froyecio Infiprrm acicn e Equipos Infgrmacon de Servicios ANELTS
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Imagen 44

Como herramienta para determinar el valor exacto que debera pagar por concepto de la
solicitud de certificacién, podra acceder a la calculadora disefiada por la entidad para tal fin.
Posteriormente en esta seccion encontrara el enlace que le llevara a la pasarela de pagos
para realizar la respectiva transaccion. (ver imagen 45)
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Imagen 45
ANEXOS:

En la subpestana usted debera generar el formato de firmas de la solicitud correspondientes
al solicitante principal y los solicitantes secundarios (cuando aplique). (ver imagen 46).

v Generalidades del proyecio

Tipo de proyecto Informacidn ganenal Ahormo energdbice Informacidn Equipos Informacidn Senicios Pago minimo Anexes
Na hay archios.
Farmulario Firmac Adjuntar Formularie Firmade: E'
w Anexos
Tipo de documento. Adjunto
20241610155402 i s
[ [Por faver seleccione 2

Imagen 46

Una vez se diligencie toda la informacion, podra descargar el formulario. Usted tendra que
hacer clic en el boton “Generar Formato” y descargar la plantilla, recuerde que Unicamente
se permite en formato PDF. (ver imagen 47)

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
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w Informacion Solicitud

Formato Unico de Solicitud Generalidades del Proyecto Informacién de Equipos Informacion de Servicios Anexos
No hay archivos
Generar documentos Adjuntar formulario firma: n
Descargar formulario firma: junfar formiriara fema E-l-
B Plartils de Firma docx

Cargar Anexos

[ ~ Anexos
Mo hay registros
o
Imagen 47

Ademas, debe cargar el documento soporte con la descripcion detallada.

d. Histérico Observaciones:

Cuando la UPME requiere informacion aclaratoria, los comentarios quedan registrados en
el historico de observaciones de los equipos y servicios. (ver imagen 48)

» Informacion Solicitud

Formato Unico de Sobciud Generaldades dal Proyecto Informacion de Equipos Informacion de Senvicios

ANEX0S Historico ded caso I Historico Observacones I Comunicados

w Histdrico observaciones lisla de chequeo

Mo hay o 08

s Histdrico observaciones equipos y serviclos

Mo hay registros

Ver imagen 48

4. Guardar o enviar el caso:

Al final del formulario se vera lo siguiente, el boton "Guardar" almacena la informacion, pero
queda quieto, solo permite que pueda ingresar parte de la informacion y guardar la solicitud
para continuar diligenciando la informacion en una préxima ocasion. Al hacer clic en el boton
"Crear Solicitud" el caso se enviara a la siguiente etapa del proceso (ver imagen 49).

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
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Imagen 64. Botones Guardar o Crear Solicitud.

Imagen 49
G. NOTIFICAR RESUMEN RADICACION:

Una vez usted cree la solicitud, la aplicacion le enviara un correo electronico notificando
que el caso ha sido radicado y continuara con el proceso en la actividad "Asignar Evaluador"
para iniciar con la revision de los documentos y continuar con las demas etapas del proceso
(ver imagen 50).

Apreciadofa) Cliente #4

Se ha creado el radicado GEE_12 del madulo de Incentivos de Gestion Eficiente de la
Energia, el cual sera gestionado por un profesional de la UPME.

Usted podra consultar el estado de su caso ingresando nuavamente a la aplicacidn
con el usuario y contrasena asignados,

Unidad de Planeacion Minero Energética

Imagen 50
H- RESPUESTA OBSERVACIONES - SOLICITANTE

Aqui, usted podra revisar y modificar la informacion. Aqui podra ver todos los casos que se
encuentren activos a través de dos vias: a) Através de la pestana de "Mi Portal" b) Haciendo
clic en el menu "Inbox”

Solo podra enviar la informacion o documentos solicitados por el evaluador cuando cuente
con la totalidad de lo requerido, ya que no se aceptara informacién parcial. Para ello,
dispondra de 30 dias calendario para atender las aclaraciones. Si necesita mas tiempo,
podra solicitar una prorroga, siempre que lo haga dentro de esos 30 dias contados a partir
de la recepcion de la solicitud de completitud y/o aclaraciones. En caso de superar dicho
plazo sin dar respuesta, el caso sera cerrado y debera iniciar una nueva solicitud.

Posteriormente, se mostrara la Lista de chequeo, en la cual debera registrar la respuesta a
cada requerimiento e indicar si la aclaracion fue resuelta. Una vez diligenciadas las
respuestas, se habilitaran tres opciones (ver imagen 51).

e Guardar
e Enviar respuesta solicitud
e Solicitar prérroga

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
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v Lista de chequeo
Tipo de aclaracién Observaciones iResuelto?
Datos no comresponden Obsgervaciones I Si No
Documentacion que acredite cumplimiento de normas Observaciones I Si No
Guardar Enviar respuesta solicitud Solicitar prommoga
Imagen 51

Si selecciona la opcién "Solicitar prérroga" se enviara notificacion a los funcionarios de la
UPME. Usted puede consultar el estado de la solicitud en cualquier momento del proceso
en la parte superior “Datos generales de la solicitud” (Ver Imagen 52).

v Datos generales dé la solicihud

Fecha: 22003 324 pm Nimers de cass GEE_202426
Usisano radcadon: [Eppenpio Uipme Wdmero e expediente; 0241612001044 158
i Estado solicitud: Contilado
Imagen 52

Por ultimo, el certificado de incentivos tributarios, una vez emitido, se envia a los solicitantes
a su correo electrénico registrado. Igualmente, puede ser descargado desde la opcion
“Comunicados” (ver imagen 53).
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Imagen 53

SOLICITAR MODIFICACION DE CERTIFICACION — SOLICITANTE:

Esta actividad aplica unicamente cuando la UPME haya emitido el certificado con concepto
favorable de la solicitud. Para acceder a ella, debera ingresar desde la misma ventana
utilizada para la solicitud de certificacion inicial del proyecto y seleccionar la opcion “Si” en
el campo “4 Solicitar modificacién de Certificacion?” (ver imagen 54).

w Informacién General del Proyecto

w Localizacion del proyeclo w Incentivos a los cuales aplica
Pais: Colomibia Exclusion de I'VA: Ho
Departamenta: BOLVAR Exencidn de Arancel: Ho
Municipsa: AREMAL Deduccidn de Renta: Mo
Etapa del proyecios Inersitn Depreciaciin Acelerada: Mo

2 Solicitar modificacion d

aeﬂrﬂmrlén?: e H No

Imagen 54

Al seleccionar la casilla “Si” para solicitar la modificacion del certificado, se abrira una
ventana en la que debera completar la informacion requerida, adjuntar los documentos
correspondientes y luego hacer clic en el botén “Siguiente” para continuar con el proceso.

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
of the RSM Network. Each member of the RSM Network is an independent accounting and consulting firm which
practices in its own right. The RSM Network is not itself a separate legal entity in any jurisdiction. .




RSM

Es importante tener en cuenta que, de acuerdo con el articulo 8 de la Resolucion UPME
135 de 2025, la modificacion del certificado solo podra solicitarse dentro de los dos (2) afios
siguientes a su expedicion y Unicamente en los siguientes casos:

e Campos de equipos: maodificacion o inclusion de subpartida arancelaria, cambio de
marca, modelo o referencia, asi como del proveedor y/o fabricante de los elementos,
equipos o maquinaria.

e Campos de servicios: cambio de proveedor.

e Campos de informacién de solicitantes secundarios: modificaciéon o inclusién de
solicitantes secundarios.

RSM Colombia is a member of the RSM Network and trades as RSM. RSM is the trading name used by the members
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Aseguramiento Financiero y
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Tel: +57 (601) 580 0678
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BPO
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Oficina 204
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Tel: +57 (601) B0 0678
Cel:+57 310 8601424
Cel:+57 321 4707850
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Local 1, Oficina 2203

Tel: +57 (601) 580 0678

Tel: +57 (605) 385 2867
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Carrera 27 N°. 36- 14
Edificio Suramericana
Oficina 325

Tel: +57 (601) 580 0678
Cel: +57 210609 8108

Cali

Avenida 4 norte N".7 N- 46
Centro Comercial Centenario
Piso 8, Local 335

Tel: +57 (601) 580 0678

Tel: +57 (602) 489 0615

Cel: +57 313624 0003

Medeallin

Avenida el Pobladoa N°. EA - 113
One Plaza Business Center
Oficina 805

Tel: +57 (601) 580 0678

Cel: +57 305 343 5870

Cel: +57 315 2441407

rsm.global/Colombia
@RSMColombia

in] f |G|
Lineas nacionales
+57(601) 580 0678
+57 316 023 3253

R5M Colombiais a member of the RSM Metwork and trades as RSM. R5M is the trading name used by the members of the RSM Netwark. Each member of the RSM
Metwork Is an independent assurance, tax and consulting firm each of which practices in tts own right. The RSM nebwork is not itself a separate legal entity of amy
description in amy jurisdiction, The RSM Metwork: ks administered by RSM Intemational Limited, a company reglstered in England and Wales (company number
4040598 ) whose reglstered office Is at 50 Cannon Strest, London EC4N 61), The brand and tradernark RSM and ather imtellectual property rights used by members of
the Nebwork are owned by RSM International Assodation, an assodation governed by article 60 et seq of the Civil Code of Switzerland whose seat IsinZug,
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