RSM
Tildel din revisor/bogholder adgang til Uniconta

Nar din revisor/bogholder er oprettet i Uniconta som Univisor, skal ejeren af regnskabet gare
folgende:

OBS! Alle medarbejdere hos det valgte revisorfirma, som er oprettet med en Univisor Login-id
til Uniconta, far adgang til dit regnskab med denne metode.

e Gatil Firma/Firmaoplysninger.
e Findboksen med Revisor.
« Klik paden sorte pil efter ‘Revisor’ feltet for at se revisoroversigten.
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e Vedklik paden sorte pil, vises revisoroversigten.
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o Parevisoroversigten vaelger man sinrevisor i dropdown-boksen. Man kan evt. skrive

sinrevisors navn, og denne vil vises pa listen.

o Hvisrevisorenikke er palisten, betyder det, at det bogholder- eller revisor, man sgger

efter, ikke har enrevisoraftale med Uniconta.
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o Efter valg af revisor, kan man se revisorvirksomhedens navn og kontaktperson pa
oversigten.

« Inden man endelig tildeler revisoren, skal man overveje hvilke brugerrettigheder
revisoren skalhave. Enrevisor plejer at have brug for ‘Fuld’ adgang til alle ‘User Tasks'
sadekanredigere og gemme iregnskabet.

o Brugerrettighederne saetter man ved at veelgeilisten, som vist herunder:
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o Klik pa ‘Tildel', og alle hos dit revisorvirksomheden er tildelt dit regnskab.

e Efter tryk pa tildelt sendes mail til revisor om at der er givet adgang til regnskabet.

e Husk at alle revisorbruger hos revisorvirksomheden kan se regnskabet med denne
rettigheder.
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